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SÁNG KIẾN KINH NGHIỆM NĂM HỌC 2014 – 2015
1. PHẦN CHUNG

- Họ và tên: Trần Thị Phương Oanh
- Ngày, tháng, năm sinh: 21/05/1981
- Đơn vị công tác: Phòng Thiết bị - Vật tư Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
- Tên sáng kiến kinh nghiệm:  Một số biện pháp thực hiện quy trình trang bị, bảo quản, sử dụng tài sản – vật tư tại Phòng Thiết bị - Vật tư trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
- Danh hiệu thi đua đăng ký:   Chiến sĩ thi đua cấp thành phố
- Họ và tên người hướng dẫn: Nguyễn Thị Hoa
- Chức vụ : Phó Trưởng Phòng Thiết bị - Vật tư
- Thời gian thực hiện : Từ ngày 01 tháng 06 năm  2014 đến ngày 30 tháng 9 năm  2014
2. NỘI DUNG

2.1 Đặt vấn đề 

Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh hiện tại có 25 đơn vị cơ sở. Để công tác đầu tư, trang bị cơ sở vật chất trong nhà trường đi vào hoạt động nề nếp, có hiệu quả cần phải có một quy trình trang bị, bảo quản, sử dụng tài sản – vật tư riêng của trường thật chi tiết và rõ ràng. Quy trình trang bị tài sản – vật tư đã được Phòng Thiết bị - Vật tư căn cứ vào các văn bản pháp lý của các ban ngành, chức năng, nhiệm vụ của nhà trường, nhiệm vụ của phòng xây dựng quy trình quản lý cơ sở vật chất được Hiệu trưởng duyệt thực hiện. Hiện nay, quy trình này đã được đăng trên trang web nội bộ của trường. Để quy trình trang bị, bảo quản, sử dụng tài sản – vật tư được sử dụng một cách hiệu quả nhất cần phải có một số biện pháp cụ thể để thực hiện.
2.2 Mục tiêu của sáng kiến kinh nghiệm 

“Một số biện pháp thực hiện quy trình trang bị, bảo quản, sử dụng tài sản – vật tư tại Phòng Thiết bị - Vật tư trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh” giúp cho công tác đầu tư, trang bị cơ sở vật chất, quản lý công tác bảo quản sử dụng tài sản – vật tư của nhà trường đạt hiệu quả cao nhất.
2.3 Kế hoạch thực hiện và dự kiến kết quả đạt được 
Phân định công tác đầu tư trang bị tài sản – vật tư và công tác quản lý sử dụng.
**Giai đoạn 1 : Đối với công tác đầu tư mua sắm

Để quản lý chặt chẽ, khoa học cần thực hiện:

- Tiếp nhận đề nghị từ các đơn vị, vào sổ cập nhật ngày tháng nhận văn bản.

- Phân loại đề nghị trang bị của các đơn vị, căn cứ nhóm tài sản tiến hành phân loại đề nghị :+ Trang bị Tài sản cố định.

+ Trang bị Dụng cụ Kỹ thuật chuyên dùng.

+ Trang bị vật tư.

-  Trình Trưởng phòng kiểm duyệt.

- Nhập bảng tổng hợp đối với từng loại tài sản : Tài sản cố định, Dụng cụ Kỹ thuật chuyên dùng, Vật tư.

-  Phối hợp với bộ phận cung tiêu báo giá.

Sau khi mua sắm tài sản, tiếp tục thực hiện các bước :

+ Lập hồ sơ nghiệm thu theo từng loại tài sản.

+ Lập hồ sơ bàn giao.
  *Giai đoạn 2 : Công tác bảo quản, sử dụng tài sản
Để công tác bảo quản, sử dụng tài sản chặt chẽ cần có sự phối hợp giữa các bộ phận trong phòng, giữa các phòng chức năng, giữa đơn vị quản lý tài sản (Phòng Thiết bị - Vật tư) với đơn vị sử dụng tài sản.
2.4 Kết luận 

“Một số biện pháp thực hiện quy trình trang bị, bảo quản, sử dụng tài sản – vật tư tại Phòng Thiết bị - Vật tư trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh” là sáng kiến kinh nghiệm tuy không lớn nhưng mới mẻ, có tính khoa học, được ứng dụng thực tiễn cao, đạt được hiệu quả trong công tác đầu tư, trang bị, quản lý sử dụng tài sản trong nhà trường. Sáng kiến kinh nghiệm có tác dụng hỗ trợ cho việc giải quyết công tác đầu tư thiết bị và quản lý tài sản được nhanh chóng, đầy đủ, đề xuất ý kiến và giải quyết công việc có căn cứ xác đáng và kịp thời. Do đó, góp phần nâng cao được hiệu suất và chất lượng công tác của từng cán bộ nói riêng, của đơn vị nói chung.                                 

Ý KIẾN ĐÓNG GÓP
CỦA TẬP THỂ ĐƠN VỊ VỀ TÍNH THỰC TẾ KHẢ THI VÀ HIỆU QUẢ
Tp. Hồ Chí Minh, ngày……tháng……năm ……
XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
NGƯỜI ĐĂNG KÝ
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